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AL PERSONALE DOCENTE 

ALLA DSGA 
AI RESPONSABILI DI PLESSO 

ALLA SEGRETERIA DEL PERSONALE 
AI COLLABORATORI SCOLASTICI 

AL SITO 
AGLI ATTI 

 
CIRC. N. 413            

LIVORNO, 31/08/2021 
 
 
OGGETTO: modalità di verifica validità carta verde (GREEN PASS) 
 
 
 
Gentilissimi,  
 
si riportano di seguito le istruzioni in merito alle operazioni di verifica del possesso della CARTA 
VERDE (GREEN PASS) da parte del personale scolastico.  
 
Con formale delega ed informativa sul trattamento dei dati personali tutti i collaboratori scolastici 
sono stati delegati alla verifica del possesso della CARTA VERDE (GREEN PASS) da parte del 
personale scolastico.  
 
Le verifiche inizieranno dal giorno 1 settembre 2021. I collaboratori scolastici, di concerto con altro 
personale incaricato, verificheranno il possesso e la validità della certificazione verde COVID-19 da 
parte del personale in entrata nei plessi scolastici.  
 
Il controllo da parte del collaboratore scolastico avverrà, mediante utilizzo dell’applicazione 
“VERIFICAC19”,  e scansione del codice a barre di forma quadrata (denominato QR-code) della 
certificazione verde Covid-19 di tutto il personale scolastico e nella verifica della loro identità.  
 
Ove non si conosca l’identità della persona sottoposta a controllo, si deve chiedere l’esibizione del 
documento di identità al fine di controllare la corrispondenza col nominativo che appare sulla App 
VerificaC19. 
 
Tutto il personale scolastico, con la presente, viene informato dell’obbligo di fornire, alla richiesta 
dei collaboratori scolastici il QR-code contenuto nella certificazione verde Covid-19 e il proprio 
documento di identità, se richiesto. 
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Gestione del dispositivo previsto per il controllo 
 
I collaboratori scolastici utilizzeranno  esclusivamente il dispositivo (TABLET) in dotazione ai plessi 
(uno per plesso) che sarà consegnato dalla DSGA avendo cura di custodirlo e di riporlo in 
cassaforte alla chiusura dei plessi.  
 
Il controllo avverrà nell’immediato ingresso dei plessi.  La verifica con l’App VerificaC19 dovrà 
avvenire seguendo i seguenti passi: 
 

- All’inizio della giornata, collegarsi alla rete internet, per consentire all’App l’aggiornamento 
necessario. Successivamente l’applicazione funzionerà correttamente anche offline; 

- Richiedere al personale scolastico in servizio l’esibizione del QR-Code in formato digitale o 
cartaceo;  

- Inquadrare il QR-Code con la camera del dispositivo mobile in cui è installata l’App Verifica 
C19: 

- ’App VerificaC19 scansiona il QR Code, ne estrae le informazioni e procede con il controllo; 
- l’App VerificaC19 applica le regole per verificare la Certificazione, fornendo tre possibili 

risultati: 
a) schermata verde: la Certificazione è valida per l’Italia e l’Europa; 
b) schermata azzurra: la Certificazione è valida solo per l’Italia; 
c) schermata rossa: la Certificazione non è ancora valida o è scaduta o c’è stato un errore 

di lettura. 
 
Ad avvenuta verifica della validità della certificazione verde COVID-19 e dell’identità del 
dipendente, la S.V. ne potrà concedere l’accesso. 
 
Qualora il dipendente in ingresso non fosse in possesso della certificazione verde Covid-19 
o non fosse in grado di esibirla o nel caso in cui l’App VerificaC19 indichi la mancanza 
di validità della certificazione stessa, il collaboratore scolastico non consentirà per alcuna 
ragione l’ingresso nell’edificio scolastico e inviterà il dipendente ad allontanarsi informando 
immediatamente il dirigente scolastico e la segreteria 
Al termine della giornata, (ogni giorno), i collaboratori scolastici dell’ultimo turno avranno cura di 
inviare in segreteria il “Report giornaliero delle verifiche” disponibile al seguente indirizzo: 
https://www.scuolamazzini.edu.it/index.php/2-info/254-aa  
 
 
Certificati di esenzione 
 
L’unica eccezione al dovere di esibizione della certificazione verde Covid-19 riguarda il personale in 
possesso di certificazione di esenzione dalla vaccinazione anti SARS-COV-2 rilasciata dalle autorità 
sanitarie competenti, anche in formato cartaceo. Fino al 30 settembre 2021, salvo ulteriori 

https://www.scuolamazzini.edu.it/index.php/2-info/254-aa
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disposizioni, i soggetti esentanti sono autorizzati ad operare esibendo all’ingresso la suddetta 
certificazione. 
Pertanto, i collaboratori scolastici inviteranno il personale in possesso della suddetta certificazione 
a rivolgersi al Dirigente Scolastico o, ai suoi collaboratori, che forniranno le istruzioni necessarie.  
 
Infatti, in relazione al differimento del certificato verde ed esenzione, come previsto dalla circolare 
n. 35309 del 4 agosto 202112 del Ministero della Salute, i collaboratori scolastici non sono 
autorizzati al controllo della suddetta certificazione di esenzione alla vaccinazione anti-
COVID-19. 
 
È fatto divieto: 
 

- di richiedere informazioni relativamente al motivo della validità del green pass; 
- di divulgare informazioni, anche indirettamente e informalmente acquisite nell’attività di 

verifica certificazione verde COVID 19. Queste, infatti, sono strettamente riservate. 
- di utilizzare dispositivi o APP diversi da quelli forniti e predisposti dall’Istituto. Il controllo 

verrà effettuato esclusivamente mediante l’utilizzo dell’app “VerificaC19” e del/dei 
dispositivi forniti dall’Istituto  

- di raccogliere dati riferiti alla persona controllata o qualunque altra informazione che 
ecceda quanto sopra riportato, fare copie analogiche o digitali della certificazione verde 
Covid-19 e/o di documenti di identità o salvare file su supporti elettronici.  

- di cedere la delega o farsi sostituire da lavoratori che non sono delegati al controllo della 
certificazione verde Covid-19. 

 
 
Si ricorda che il green pass è richiesto esclusivamente al personale scolastico e non ad altre 
categorie professionali. 
 
 
 
 
 

Il dirigente scolastico 
                                                                                         Rino Bucci 

 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 


